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Presentacion

EI Acervo Digital Educativa (ADE), como repositorio institucional de la Secretaria de Educacion del Gobierno del Estado de Mexico, tiene
entre sus propasitos visibilizar, en acceso abierto, a traves de su acopio, preservacion y diseminacion los recursos digitales educativos
(RDE) resultado del quehacer docente de los profesionales de la educacion basica, las escuelas normales, el Instituto Superior de Ciencias
de |a Educacion del Estado de Mexico, asi coma de los participantes en el Programa de Periodo Sabatico.

En el caso especifico de educacion basica, los RDE son resultado de las experiencias pedagogicas de los docentes en el contexto escolar v,
en este ciclo escolar 2023-2024, |a Guia para |a elaboracion de recursos digitales educativos considera tres tipos: Guia de orientacion
pedagogica, [nformes de diario de campo y Material didactico.
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Presentacion

Fl equipo academico del ADE, en coordinacion con la estructura educativa dependiente de la Subsecretaria de Educacion Basica, propone
acciones para la produccion y publicacion de RDE de este nivel educativo. En tal sentido, se presenta la estrategia para continuar la
aportacion de material educativo, impulsar la cultura de la investigacion academica y el uso de las Tecnologias de la Informacion, la
Comunicacion y el Conocimiento para el Aprendizaje Digital (TICCAD).

Fsta estrategia sera apoyada por actividades de difusion, promocion y orientacion para impulsar la participacion de los docentes de
educacion basica. Ademas, tendra el sequimiento necesario para garantizar |a eficacia y eficiencia en la implementacion de la politica
editorial establecida.

Todos los RDE aportados por los actores educativos mencionados estaran disponibles, para su consulta, en el sitio web
www.acervodigitaleducativo.edugem.gob.mx
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Objetivo general

Implementar, con las figuras educativas, las acciones necesarias para la produccion y publicacion de recursos digitales educativos (RDE) que
recuperen los conocimientos, experiencias, dialogos, précticas pedagdgicas y/o del trabajo cotidiano que realizaron los docentes de manera
individual, en pares o colectivo escolar en su quehacer educativo en el marco del plan y los programas de estudio de educacion basica vigente.

MEXICO



0® Digital 1 B ?
Educativo g?:?;ﬁ MEXICO
MEXICO
Figuras educativas responsables en las etapas de los procesos
de produccion y publicacion Ciclo escolar 2023-2024

servicio de apoyo
Docentes,
Preescolar [t
escolares,
. . orientadores
Primaria .
técnicos y

promotor de
convivencia

Secundaria KCIEIE)IED
con esta

_ Asesor

figura) Director académico del  Asesor

Docentes, escolar o nivel académico de Asesor
directivos, Supervisor HEEEN . . correspondiente las académico
pedagogo Y escolar, en IEIEIEIIEe en las Direcciones del Acervo
profesional  caso de no Y SUPEIVISOT o jirecciones  Generales de Digital

de educacion paper esta escolar Regionales de  educacion Educativo
especial, figura educacion basica

trabajo béasica

Educacion

! social,
EspeC|aI psicélogo,
terapia fisica
y . -7
comunicacio
n (CAM vy
USAER)
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Figuras educativas responsables en las etapas de los procesos MEXico
de produccion y publicacion Ciclo escolar 2023-2024

servicio de apoyo

Directivo
escolar o
., Docentes, :
Educacion para (e Supervisor
., directivos y Asesor
jovenesy : escolar en L
supervisores metodoldgico
adultos escolares caso de no
haber esta Asesor
figura académico del Asesor
. nivel académico de
Educacion Asesor .
- .- Promotores y . - correspondien las
fisica, artistica, . Coordinador metodologico y . :
. Coordinadores . : te en las Direcciones
ambiental y . esde darea  Coordinador de . .
de area . Subdireccione Generales de
salud area . .
s Regionales educacion Asesor
Ase;t?r <o del de educacion basica académico
.., académico de Ao
Supervisién - ) basica del Acervo
Asesores metodoldgicos, nivel en .
escolary o "y . : Digital
Y- Auxiliares de supervision y Subdirecciones .
Coordinacion de : . Educativo
area Supervisores escolares Regionales de
educacion
bésica

Subdirecciones
Regionales de
educacion

Asesores
académicos de

, . Subdireccione .. : :
basica Asesor académico de las Direcciones Generales de

. . s Regionales s
Direcciones ) : educacion basica
y Direcciones
Generales de
Generales

educacion
basica
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Directrices de la estrategia

Para la recuperacion de los trabajos realizados por los docentes de educacién basica se llevaran a cabo dos procesos
(produccién y publicacion) divididos en tres etapas cada uno. Las etapas seran desarrolladas por la estructura educativa con
funciones y responsabilidades especificas.

En cada etapa también se definiran los tiempos de trabajo y el curso que seguird cada RDE desde su producciéon hasta su
publicacion.

Las figuras educativas responsables de cada etapa, para cumplir su funcién con profesionalismo, han de leer, conocer y
comprender los contenidos de los documentos de apoyo publicados por el ADE.

Los documentos de apoyo estaran disponibles en www.acervodigitaleducativo.edugem.gob.mx. Entre otros: Estrategia,
Guia, manual de uso del tesauro, manual de licencias Creative Commons, manual de sistema APA, manual de captura de
metadatos, Formato de registro.

El personal académico del ADE asesorara, orientara y capacitara, a través de los medios necesarios, a los enlaces de las
Direcciones Generales y las Subdirecciones Regionales de Educacion Basica en cada una de las etapas marcadas en la
estrategia.

Tanto el equipo académico del ADE como los enlaces de Direcciones Generales asumiran la responsabilidad y el
compromiso de asesorar, de forma cercana, a los autores y durante el periodo de produccién organizaran reuniones de
capacitacion, asesoria y tutoria. Estas actividades tendran como objetivo producir RDE de alta calidad que faciliten el trabajo
en las etapas posteriores.

Tanto el equipo académico del ADE, como los enlaces de Direcciones Generales y Subdirecciones Regionales ofreceran
orientacion al resto de las figuras educativas, priorizando siempre la comunicacion adecuada que les permita el acceso a los
documentos de apoyo, asi como a cualquier otro material que se genere en el transcurso del ciclo escolar.

¥
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Proceso de produccion

gue comprende las etapas siguientes:
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Figuras educativas responsables en las etapas del proceso de produccion
Ciclo escolar 2023-2024

Docentes,  directivos
Preescolar escolares.
Primaria orientadores técnicos y

promotor de

convivencia (si se

Secundaria cuenta con esta figura)

R Directivo escolar o
Docentes, directivos, gypervisor escolar, en

pedagogo Y caso de no haber esta  /S€SO" metodologico
profesional de figura
educacion  especial,
Educacion Especial  [RERES social,
psicodlogo, terapia

fisica y comunicacion
(CAM y USAER)
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Figuras educativas responsables en las etapas del proceso
de produccion Ciclo escolar 2023-2024

Nivel educativo y servicio de ] ) )

Director escolar o
Supervisor escolar en
caso de no haber esta

Docentes, directivos

Educacion para jovenes 'y [ supervisores
adultos escolares

Asesor metodologico

figura
Apoyo a la educacion Promotores y Coordinador de area A L
. sesor académico de la
(G N RSR[5 Coordinadores de de apoyo a la DEFAS
para la salud) area. educacion

Asesor académico del
nivel en Subdirecciones
Regionales de
educacion basica

Supervision
(ool ENg(0felo] o [[E(ei[o]aWe B ASesores metodologicos y Supervisor escolar

AN GED

Asesores
Subdirecciones regionales [EI=lo[Tgl[efolNo 3!
de educacion basica Subdirecciones y Asesor académico de las Direcciones Generales
Direcciones generales de [bJI=Iesle]g[=F de educacion basica

educacion basica generales
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Que los autores
elaboren sus
recursos con base
en la Guia para la
elaboracion de RDE,

a fin de que cuenten
con los aspectos
académicos y
técnico-gramaticales
para su publicacion
en el ADE.

Primera etapa: Producir

Conocer la Guia para la elaboracion de recursos digitales educativos y
elaborar el RDE con base en la descripcion del contenido y la estructura
detallada en la misma.

Definir la modalidad de produccion y/o elaboracion del RDE: individual,
por pares, por grado, por academia, por especialidad o colectivo escolar,
entre otros.

Llenar Formato de registro sin omitir ningin metadato de los solicitados.

Entregar al acopiador que le corresponda una carpeta electronica con los
archivos nombrados de acuerdo con los Criterios para integrar y
nombrar carpetas (anexo a esta estrategia).

Buscar apoyo en su lugar de adscripcion, Supervision escolar,
coordinacién de area o subdireccion regional para aclarar sus dudas
académicas, técnico-gramaticales o de cualquier otra indole que surjan
durante la elaboracion de los RDE.

ESTADO DE MEXICO
MEXICO

18/09 al 15/12
2023

Nota: los tipos de RDE que corresponden a educacion basica son: Guia de orientacién pedagdgica, Informes de
diario de campo y Material didactico. EI procedimiento para la aceptacién de tesis de licenciatura y posgrado
elaboradas por docentes de educacion basica egresados de Escuelas Normales del Estado de México sera
definida posteriormente en acuerdo con la Direccién General de Educacion Normal.

Para el caso de las tesis de licenciatura y posgrado de otras instituciones educativas que los docentes de
educacién basica quisieran presentar como RDE deberan presentarlas segun lo marcado en el Anexo 2 de esta
Estrategia. Estos RDE no seran considerados como tipos de educacion basica.
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Segunda etapa: Acopiar

» Conocer la Guia y los documentos de apoyo elaborados por el ADE y
publicados en su pagina web

* Revisar que el RDE cuente con la estructura establecida en la Guia

* Revisar que el Formato de registro cuente con la informacion solicitada de

Que_ el acopiador acuerdo con la definicién establecida en el propio Formato
garantice que los RDE - _ . ,
contengan los » Verificar que la carpeta electronica y los archivos que contenga estan

T CueL e et ]  nombrados correctamente de acuerdo con los Criterios

la Guia'y que los » Entregar la carpeta electronica acopiada a la Supervision Escolar (en caso 03/01 al 02/02
autores entreguen la de su ausencia la Subdireccién Regional determinara la persona que cRes
carpeta e|eCU_6nica con realizara esta funcion), asegurandose que los nombres de la carpeta y los
los archivos archivos que contiene sean correctos, de acuerdo con el titulo del RDE y la

QLELREIVNEEY  adscripcion del autor.
los Criterios . . .
+ Se sugiere que el acopiador trabaje corresponsablemente con el

dictaminador a fin de verificar que los RDE estén alineados al
contenido académico del plan y programas de estudio vigentes del
nivel correspondiente y que cumplan con los aspectos técnico-
gramaticales descritos en la Guia.
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Tercera etapa: Dictaminar

» Conocer la Guia y los documentos de apoyo elaborados por el ADE y publicados en su
pagina web.

+ Conocer los Formatos de valoracién (uno por cada tipo de RDE considerado para
educacion basica).

Determinar que el
RDE cumple con
los criterios
minimos de

calidad academica o L _ : -
establecidos en la & Solicitar la validacién del supervisor escolar, con firma y sello institucional, del RDE
dictaminado favorablemente. El Formato sera enviado al editor del nivel en la
Subdireccién Regional.

» Valorar y dictaminar los RDE que deban ser considerados para su publicacion en el
ADE. En caso de una valoracion desfavorable deberd realizar las observaciones
correspondientes (en el Formato) para que los autores procedan a su correccion y
devolucidon para dictaminacion. 06/02 al

01/03/2024

Guiay los
manuales de
1oy o ) IW:\B]=B + Asegurarse de que el Formato de registro cuente con la informacion solicitada.

« Enviar al editor de la Subdireccion Regional, via correo electrénico, las carpetas
electronicas recibidas de los acopiadores y dictaminadas favorablemente. En la
carpeta original (enviada por el acopiador) habra que incluir el Formato de valoracion
nombrado de acuerdo con los Criterios.
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Proceso de publicacion

gue comprende las etapas siguientes:
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Figuras educativas responsables en las etapas del proceso de
publicacion Ciclo escolar 2023-2024

Preescolar

Asesor académico del

nivel correspondiente  Asesor académico de las Asesor académico del
en las Subdirecciones Direcciones Generales de Acervo Digital

Regionales de educacion basica Educativo
educacion basica

Primaria

Secundaria

Educacion Especial
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Figuras educativas responsables en las etapas de los procesos de
produccion y publicacion Ciclo escolar 2023-2024

Nivel educativo y servicio de . . .

Educacién para jévenes 'y
adultos

Asesor académico del
Apoyo a la educacion nivel correspondiente en Asesor académico de las
(educacion fisica, artistica y para la JERSLefe[[(Elel[o]g[eH Direcciones Generales
salud) Regionales de educacién de educacion basica
basica
Asesor académico del
Supervisién escolar Acervo Digital

Educativo

Subdirecciones Regionales
_ de e_ducaC|on béasica educacion basica
Direcciones Generales de
educacion basica

Asesor académico de las Direcciones Generales de
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Cuarta etapa: Editar metadatos

» Conocer el Manual para la captura de metadatos y el resto de los documentos
emitidos por el ADE, especialmente la Guia

» Garantizar que el proceso de captura de metadatos se haya realizado con base

(lue el editor realice una revisidn en el Manual correspondiente y el Formato de registro.
académica que valide la dictaminacidn de

[RERCTEEn S ©  Asistir a las capacitaciones con el tiempo y la disposicion necesarios para revisar

supervisiones escolares. los pasos que conforman el proceso de captura de metadatos, alojamiento de
archivo(s) y el proceso llamado Envios y tareas del flujo de trabajo. 04/03 al
30/04/2024

Que el editor capture, en la plataforma

LSRR B EEN .« Verificar que la informacion contenida en el Formato de registro corresponda al
Formata de registro y aloje el o los . . . k .
el < e e, AL RDE dictaminado y que los archivos estén nombrados conforme a los Criterios.

CLETELLLEE LRI . Asegurarse de haber completado el proceso de edicion hasta concluir Envios y
coleccian correspondiente, con la

finalidad de ser publicado tareas del flujo de trabajo para que pase a la siguiente etapa (Revisar).

» Remitir al revisor del nivel correspondiente la carpeta electrénica descrita en los
Criterios (incluyendo el Formato de valoracion agregado por los dictaminadores)
y el listado de los RDE alojados en la plataforma.
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Propdsito

Que el revisor
valide el contenido
de los RDE
dictaminados para

aprobarlos o

rechazarlos y

corroborar el
proceso de edicion

Quinta etapa: Revisar

Responsabilidades

Conocer los documentos emitidos por el ADE, desde la Estrategia hasta el
Manual para la captura de metadatos

Validar la captura de metadatos y el alojamiento del RDE en la coleccién
correcta.

Asegurarse gque el RDE esta estructurado conforme lo descrito y cumple con
los requisitos académicos y técnico-gramaticales establecidos en la Guia.

Aprobar los RDE que cumplan con los requisitos minimos de calidad para
ser publicados en el ADE.

Las observaciones, en el caso de los RDE rechazados, deberdn ser
enviadas al editor correspondiente para su correccion a través de las
cuentas de correo electronico personales de los revisores.

Remitir los listados de los RDE aprobados a los publicadores, asi como las
carpetas electrénicas descritas en los Criterios.

Periodo

11/03 al
17/05/2024

¥
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Sexta etapa: Publicar

* Publicar los RDE aprobados por los revisores

Sue &l suleader » Resguardar las carpetas electronicas, de los RDE aprobados, enviadas
por los revisores y que los autores integraron conforme a lo establecido
apruebe los RDE

. . . 08/04 al
" en los Criterios para integrar y nombrar carpetas con RDE mas el 105/
remitidos por los - : 31/05/2024

revisores Formato de valoracion correspondiente.

* Realizar y entregar, a quien corresponda, el reporte estadistico de los
RDE publicados en el ADE.
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Criterios para nombrar las carpetas electronicas (y los archivos que
contendra) que se enviaran a las Subdirecciones Regionales

La carpeta electronica que el autor enviara al acopiador y que sera la que
llegue a la Subdireccion Regional correspondiente al inicio del proceso de
publicacion, se nombrara CCT_titulo RDE y contendra los siguientes archivos:
Formato de registro (Excel) y archivo de RDE (PDF, audio, video).

» CCT _titulo RDE v

Nombre

B2 CCT_FR_titulo RDE
[&) CCT_titulo RDE

Esta carpeta electronica, debidamente nombrada de acuerdo con el titulo del
RDE, sera entregada por el acopiador al asesor metodologico de la
Supervision Escolar correspondiente para su dictaminacion.

El dictaminador recibe las carpetas electronicas, una por cada RDE, y
procede a la dictaminacion. Una vez realizado su trabajo, incluira en cada
carpeta el Formato de valoracion correspondiente. La carpeta entonces
quedara integrada por los dos archivos anteriores mas un PDF nombrado
CCT_FV titulo RDE:

» CCT _titule RDE ~

dombr
B CCT FR._titulo RDE

12 CoTFv_titule RDE
8] CCT tabula ROE

6. Una vez iniciada la etapa Editar metadatos los asesores academicos (editores)

GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO
MEXICO

Un ejemplo especifico:

o+ 1SEINAS438 El drbol lector v &
nire
|=] 1ER4a3a3E Bl dkal lactor

) 15ERI5a18 PR Eiarbol lector
[£] 1SERIAZIE_FU_E| itk lmsber

4. Estas carpetas seran enviadas a los asesores acadéemicos de las
Subdirecciones Regionales con funciones de editor.

5. El equipo del ADE recomienda a los editores de las Subdirecciones
Regionales la siguiente organizacion en su computadora para guardar los
RDE. Este esquema tendria la intencion de facilitar el trabajo.

v Preescolar
v Subdireccién Regional xxx
CCT_titulo RDE

B COT_FR_bitulo RDE
%) CET_FV_tituls RDE
1] €T il ROE

deberan enviar semanalmente la carpeta de la Subdireccion Regional a los
revisores de su nivel. Es fundamental que, en la medida que revisen los RDE,
envien a la Direccion General de su nivel para agilizar el trabajo.
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Los docentes de educacion bésica que quisieran aportar sus tesis elaboradas para la obtencion de
grados académicos en Escuelas Normales incorporadas a la SEP (federal) o a la Seduc; dependientes
o incorporadas a los Servicios Educativos Integrados al Estado de México (SEIEM); Instituciones de
Educacion Superior piblicas o incorporadas del Estado de México o de otras entidades federativas;
asi como Escuelas Normales de otras entidades, deberan solicitar |a revisian de su caso en particular
al equipo académico del ADE.

Para resolver estos casos, se considerard la tematica de los trabajos, el prestigio de la institucidn, |a
vigencia del Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios (RVOE) otorgado a la institucion por la
autoridad educativa, en el caso de |as instituciones incorporadas, asi como una antigiiedad no mayor
a cinco afos.

Los docentes interesados deberan integrar una carpeta electrdnica que incluya el archivo del
formato de registro (disponible en https://acervodigitaleducativo.edugem.gob.mx/) de Educacidn
Normaly el archivo de |a tesis correspondiente, como se muestra a continuacion:

| (C:] » Titulo de la tesis

e

Mombre

E@ FE_Titulo de la tesis
Titulo de la tesis
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Un ejemplo especifico:
Titulo de la tesis usada en el ejemplo: Fortalecimiento &/ método isc... » Fortalecimiento al metodo leo, pienso y escribo en
leo, pienso y escribo en gl proceso de lectogscritura en nifos de " A

) Mombre f
primer grado.

Fortalecimiento al métode leo, pienso y ...

Estas carpetas electranicas deberan enviarse al correo
P E@ FR_Fortalecimiento al métede leo, piens...

acervodigita®@edugem.qob.mx para su valoracian.
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El ADE continua su desarrollo en el ciclo escolar 2023-2024. El equipo de maestras y maestros adscritos a la Subdireccion de Formacidn Continua y los enlaces de las Direcciones
Lenerales de Educacidn Basica, responsables de su administracian, ha trabajado para que los profesionales de la educacion en el Estado de México cuenten con materiales de
respaldo para producir y publicar recursos digitales educativos (RDE).

Este equipo de maestras y maestros estan empefiados en mantener una comunicacian transparente y fluida entre si y hacia el resto de los actores educativos involucrados en este
esfuerzo. Asimismo, asumirén la asesoria necesaria para superar con éxito cada una de las etapas de produccian y publicacion descritas en esta estrategia.

Reiteramos la importancia del trabajo colaborativo de toda la estructura educativa y de cumplir con las fechas marcadas para permitir el avance y la conclusidn del proceso . El
ADE est4 al servicio del magisterio mexiquense y, por |o tanto, de la mejor educacidn de nifias, nifios, adolescentes y javenes. El ADE es de todas y todos. Gracias por enriquecerlo

con su esfuerzo.

Los asuntos no previstos en la presente estrategia seran resueltos por el equipo académico del ADE y los enlaces académicos de las Direcciones Generales de Educacidn Basica.

Correo electranico: acervo.digital@edugem.qob.mx
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